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浅谈路灯档案的建立和路灯档案管理的对策

傅应怡

（湛江市城市照明管理中心，广东  湛江  524000）

【摘　要】路灯工程档案是随着路灯工程的产生而产生的，它直接、真实地记录了路灯工程的实施。
这样的记录，是保证路灯工程延续下去的关键，而每一个步骤的记录，都是下一阶段工作的先决条件。
特别是光缆的隐蔽工程记录是竣工验收的必要条件，而工程量的增加和减少的记录则是确定工程成本的
增加和减少的前提。路灯施工完成后，要将其档案资料交由档案馆保管，并建立路灯工程档案。
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前言

城市建设工程档案是城市和科技部门的一项重

要资源。作为一种特殊的道路照明工程，路灯档

案是该行业的建设和发展过程的真实记录。这是

未来几年内，对我国路灯产业发展和规律进行研

究的重要基础。城市路灯工程档案管理工作时常

被忽视，很多时候，路灯的资料和日常的管理档

案都被摆在了其他的部门里，没有人会去做，有

的地方甚至连一份专门负责城市路灯档案资料的

部门都没有。因此，要加强道路路灯工程档案的

管理。要树立全员参与、注重专业档案的意识，

做到对档案的真实、完整，并建立健全的档案管

理体系，做好组织实施。

    一、建立路灯档案的内容分类

（一）日常管理类档案

一是路灯变电箱和控制柜的管理：包含电控箱号

码、安装时间和位置，控制柜型号，电器组件的型号；

二是路灯的线路状况：详细地记录每一条路灯的发

端、接线的总长度、布线方式、导线规格、型号、总

负载线的总功率及分布、各环路的负载状况、初始端

电压、特定电压等；三是灯饰资料：该工程主要包含

灯杆的编号、高度、形状、原始基础图和产地、灯泡、

触发器、镇流器型号、产地等。

（二）新建工程类型档案

新改造项目的方案文件，设计图纸、施工图等

按照项目名称进行分类，认真整理、汇总各种施

工日志及各种物料的质量检查，形成一套全面的

项目验收和整改记录，并对新建、改造项目的灯

光进行存档。在道路照明工程项目中，建筑施工

项目的建设与管理是一项十分必要的工作。

（三）技术变更档案

在路灯工程建设中，由于设计变更、工程阶段

交替等多种原因，导致了路灯工程建设中出现了

一些问题。要强化对文件的跟踪，并对其过程进

行监控。技术革新的文件要正确的处理，对今后

的检验乃至在运用中遇到的各类问题都有很大的

帮助。在归档这些文件时，务必要做好详尽的记录。

（四）巡视记录档案

在严格的检查制度的保障下，加强对检查记录

和故障排除的分析、整理、归档，为今后的维护工

作提供技术和参考，并将常见的设备故障和故障

处理记录下来，以便今后对新员工进行技术培训。

监控记录是路灯工程运行和维护的一个重要参考，

它的存档不仅可以为故障排查和维修工作提供参

考，而且还可以减少工程运行和维护的成本。

（五）其他类别的资料汇总

一是对全年维护工作的完成情况进行分析、整

理、归档，这些数据要妥善收集和保管，以保证

工程整体的安全运行；二是对本年度的生产安全

状况，尤其是人身事故、设备事故等进行隐患分

析处理，并建立相应的档案，这些档案是工程后

期维护工作的基础，这些信息的存档不但可以让

维修人员更好的了解整个工程的运行状况，也可

以为以后的工作提供更好的参考。

    二、路灯工程的档案归档问题

（一）档案管理工作不够重视

在路灯工程建设、管理和维护中，档案的存档

是一项十分关键的工作，它直接影响到路灯工程

的正常运营，同时也为整个工程的维护提供了一

个重要的参考。但是从当前的档案工作实际情况

来看，档案的管理和归档工作并未得到应有的重

视。一方面，在整个工程的生命周期中，档案的

存档工作一直被忽视。在进行档案收集工作时遇

到的阻碍较多，很多图纸存在残缺的现象，导致
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许多有价值的档案都没能得到妥善保存，直接影

响到档案的存档和管理工作质量。而在工程建设

中，由于对档案工作的重视程度不高，对档案工

作不够配合，而在实施过程中，档案管理工作模

式 仍然传统，对信息的管理水平也很低。这不但

使档案的存档和管理工作变得繁重，而且管理的

效率也很低。

（二）档案归档工作不够精细

路灯工程的归档工作十分的繁杂，工作量比较

大，因此，归档工作需要做好。 从当前的情况来

看，工作的精细程度还很低，很多档案管理工作

的随意性导致了档案的工作效率低，不但前期的

收集和整理工作没有得到有效的落实，而且后期

的档案管理工作也很马虎。路灯工程档案的管理，

涉及到大量的技术档案、工程档案、日常管理、

巡查等档案，直接影响到工程的正常运行和后续

的维护。这种工作需要非常仔细和有耐心地完成，

但在当前的情况下，它还远远没有完成。

（三）从业人员的职业素质有待提高

此外，在路灯项目的档案整理中，工作人员的

专业素养参差不齐。如何提高管理干部的专业素养，

是提高档案管理水平的重要因素。大部分的档案管

理人员都来自于建筑行业的管理，工作人员缺少全

面、正确的档案管理认识，导致工作开展得不够仔

细。由于很多市政工程涉及到的技术领域比较广泛，

从前期的设计到后期的建设，所需要的档案资料不

但数量庞大而且复杂，而且其中很多都涉及到了大

量的专业知识。在此前提下，档案管理人员要具有

一定的专业知识，以及对工程建设、使用和后期运

作的过程的理解。只有这样，档案的工作才能更加

有效的进行。但是，从当前的形势来看，档案管理

人员职业综合素养参差不齐，不但工作效率比较低，

而且欠缺正确解决这些问题的技术手段。

（四）档案管理工作的信息化水平不够

由于城市道路照明的发展，道路路灯工程的档

案管理工作难以满足现代化的要求，而传统的道

路路灯的建设管理模式由于其自身的信息化水平

还不高，因此，在这样的管理方式下，路灯工程

档案管理工作本身就包括了对日常档案；新建重

建档案、技术变更档案、巡视总结档案的使用，

由于缺乏传统的信息技术手段，很难实现高质量

的监督。所以，目前我国路灯管理项目的档案管

理存在着严重的问题。

（五）缺少完善的档案管理制度

目前，国内尚无一套规范、规章、法规等管理

规范，缺少相关的规章制度，使档案管理工作的

开展存在障碍。在具体工作中，如何采用正确的

管理判例和管理方式，如何制定相应的档案管理

措施，如何规范不符合规定的档案管理模式，这

已经成为我国路灯档案管理中的一个重大缺失，

也是当下路灯档案管理中一个非常显著的问题。

三、路灯工程档案的改善措施

（一）加强档案管理的重视程度

为了提高路灯工程的档案工作效率，要加强对

档案的管理。在路灯工程建设中，档案的有效归

档和管理工作显得尤为重要，工程中的很多重要

档案，如设计图纸、施工记录、技术变更等，都

具有很大的参考价值。只有在这种情况下，档案

管理部门才会更加的重视。另外，提高城市建设

工程整体对档案的管理工作的重视，加大对档案

管理的支持力度，提高档案管理工作的信息化水

平。采用电脑或档案管理信息系统，可以提高档

案的工作效率和精确度，在一定程度上有利于更

好地开展档案归档。

（二）管理方式的改革，提升管理的信息化水平

要真正有效地提升城市路灯项目的工作质量和

工作效能，需要重视城市路灯项目的档案管理，

并对现有的管理模式进行改革，实现最大程度的

信息化。在进行管理方式的变革中，可以借鉴国

外较为成熟的管理方式，从而达到完善的目的，

并实施对档案的管理，从而达到对档案工作的改

进以及模式上的创新。

此外，在管理方面也要加强信息化，使工作效

率最大化，避免出现不必要的人为低级错误。为

了解决这个问题，我们可以先建立一个比较统一

的资料管理体系，并利用现有的技术手段，建立

一个相关的档案采集与管理体系，再对以前的档

案进行扫描，以备份，即便是发生了数据遗失的

情况，也可以进行数据的备份，并且在数据库建

立后，管理员可以快速地进行归档，减少人工操

作带来的损失，同时也大大减少了工作人员的工

作量。总之，在信息化条件下，要想使路灯项目

的档案工作得到有效的提升，需要在管理方法上

进行改革，确保其信息化，真正地提升路灯项目

的工作效率和工作的品质。

（三）使档案更加精炼

路灯工程的档案归档和管理工作很复杂，涉及

到的档案数量很多，种类也很多，因此，档案的

归档工作要做到最好，最大限度的发挥作用。档

案的精炼应该贯穿于工作的各个阶段。前期的资
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料要认真的收集，日常的记录要全面，各种工程

图纸和技术变化的资料要妥善保管，所有的巡视

记录都要做好。在对各种类型的档案进行初步收

集后，档案的归档是十分重要的，要按照档案类别、

产生时间、作用等相关的参考因子，对各种档案

进行归档。在存档的时候，要保证所有的档案都

是完整的，不会有任何的损坏，一些重要的档案

可以用电子档进行备份，这样才能保证这些珍贵

的档案被保存的时间更长。另外，要做好档案的

存档记录，保证以后在寻找的时候可以及时查询，

由此可见，只有把档案管理工作的各个环节做好，

才能保证档案的准确性和效率。

（四）提高从业者的职业素质

为了切实地提高路灯项目的工作质量和工作的

效能，除了上述两点之外，路灯项目的档案管理

人员的能力水平也是一个非常关键的环节，唯有

切实地提高自己的工作能力，才能有效地推动管

理工作的质量。要想克服这些问题，可以通过以

下几点途径：首先，在选择路灯项目的档案管理

人员时，要确保具备相关的档案工作经历，最好

是曾经做过路灯项目的档案工作，从而避免在工

作中出现不了解工作流程等问题，有效地提升路

灯项目的档案工作的工作质量；其次，为了确保

路灯项目档案工作的工作质量与时间保持一致，

同时也要对路灯项目的档案管理工作进行定期的

训练，以提升档案管理人员的专业技能和管理能

力，同时也要让管理人员对路灯项目的建设项目

有一个基本的认识和掌握，在进行路灯项目的管

理工作过程中，才会更加的顺利；最后，在对路

灯项目的档案工作进行培训的基础上，还应对路

灯项目的档案进行信息技术改造，提升路灯项目

的档案管理工作效率和质量。由此可见，提高公

路项目档案工作的专业素质，将会影响到整个路

灯项目的档案工作。

    四、建立路灯档案后的管理

路灯档案的建设与管理，既费时费事，又要投

入一定的人力物力，但其为后续的运营维护、扩

建能够起到非常重要的作用，可以为将来的路灯

做好规划，为今后的路灯建设工作提供了参照。

通过对灯泡、镇流器的维护档案，可以对灯泡、

镇流器的使用寿命、品质进行检验，为后续的材

料采购工作提供依据。通过对各类设备的检修和

排除，可以提高电气工人的实际操作水平，尤其

是对新电气设备的维护技术水平有一定的指导作

用。通过建立档案，可以强化物料的管理，减少

物料的损失。路灯档案是广大科技工作者的辛勤

劳动和智慧的结晶，是科学的重要资料，是具有

潜力的知识型、技术型生产力，是国家的一项宝

贵的资源。要充分挖掘和使用这些珍贵的资源，

就要把它作为一种服务于生产和建设的方针，充

分体现出其具有的价值。

五、结束语

总之，在路灯项目档案管理工作中存在着管理

信息化、细致、管理人员素质差等方面存在的问题，

只有在对路灯项目管理中加大对档案管理的关注，

提升管理信息化程度，管理人员自身的素质，这

样才能切实保证路灯工程档案管理工作的质量。
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